NAVOD.
JAK SINASTAVIT EET

Na nésledujicich strdnkach vas naucime, jak aplikaci MySalon propojit s finan¢nim uradem tak,
aby véechno klapalo a vy si mohli kone¢né oddychnout. Cely proces lze rozdélit do t¥i kroku:

Registrace Vasi provozovny na Danovém portalu

Stazeni certifikatu pro EET a jeho propojeni s aplikaci MySalon



KROK 1

ZISKANI AUTENTIZACNICH UDAJU
PRO DANOVY PORTAL

Dariovy portal je web, provozovany Ministerstvem financi CR, ktery slouzi k u¢eldm EET.

Je potfeba se na néj prihlasit pomoci tzv. “autentiza¢nich udajl”, coz je v podstaté uzivatelské
jméno a heslo, podobné jako znate z pfihlasovani na e-mail nebo na socidlni sité.

S tim rozdilem, Ze si je nevolite sami, ale dostanete je od finan¢niho Uradu.

AUTENTIZACGNI UDAJE VAM DAJI NA POCKANI NA VASEM FINANGNIM URADE

Stadi prijit v Uredni den, mit s sebou obcansky priikaz a fict: “Dobry den, ja bych potfebovala
autentizacni Udaje pro Danovy portal.” Oni s Vami vyfidi formality a Udaje Vam daji v obalce.

Vase Udaje budou platné nasledujici den, takze po navratu z Uradu si mizete dat kaficko a na
nastaveni EET se vrhnout az rdno.

Takhle vypada hlavni stranka Danového portalu.
MUzete ho vyhledat v internetovém prohlizedi, nebo rovnou zadat adresu “eds.mfcr.cz”.

DANomgﬂgBTAL




KROK 2

REGISTRACE PROVOZOVNY
NA DANOVEM PORTALU

Na hlavni strdnce Danového portdlu kliknéte na zalozku ,Elektronicka evidence trzeb*

N " -
DANOVY PORTAL ceaEnEN
Elekironickeé sluzby Finanéni spravy Ceské republiky T
Dariovy. portél
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e znenipro rok 2018 » EPO - Kontrolni héeni DPH
S GEinnosti k 1. 4. 2019 dochézl k novelizac
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ELEKTRONICKA EVIDENCE TRZEB DPHY). [
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Kliknéte na zalozku
,Sprava udaju evidence trzeb“

Prihlaste se pomoci autentizac¢nich udaj(,
které jste dostali na financnim urade.

DANOVY PORTAL DANOVY PORTAL

Elektronické sluzby Finanéni spravy Ceské republiky Elekironické sluzby Finanni spravy Ceské republiky

Datowy.portal » Slutby EET Dafiovy portél » Phihlageni ke sluzbam
Dariovy portl siouzi iaci Kaisdvani normaci Jeho funkce jsou vysvetleny v dokumenta.
s

et e emese PFihlaSeni uzivatele ke sluzbam aplikace EET

Pro poplatniky
L Nz
ZADOST O AUTENTIZAENI UDAJE DO EET Nazevuzvateie [l #v]
o 4dosti v EET. Heslo

SPRAVA UDAJU EVIDENCE TRZEB o~

i ifikétd pro. | a prehledy G joh rzeb. ‘
evidovan trzeb. Spréva uZivateld a prehledy Opiste koa z obrézics
Gdai evidovanyech trzeb.
Piinlésit Nemiizete se piinlsit? Zapomndli ste heslo? Pozadejte o zménu hesla.
Pro verejnost
. 'OVERENI USTENKY Zadost o autentizaéni udaje do EET #
I Ovafen, zda Gtenka byla u Financni sprévy zaevidovéna.

Upozornéni:
Po 30 minutach necinnosti miZete byt z aplikace automaticky odhlaSeni. Budete-li chtit pokratovat v préci s nevefejnou asti aplikace, budete presmé|
Pro odhlSen se z personalizovans Ssti aplikace je nutné vdy pouzit volbu *Odhidsit se” z pravého horiho rohu obrazovky. Tlatitkem *Zpét" ani zay




Po Uspésné zméneé
hesla kliknéte na tlacitko
“Pokracovat”.

Po pfihlaseni vds Danovy portal
pozada o zménu hesla. Stavajici heslo
je to, co jste dostali od finan¢niho
uradu. Nové heslo si vymyslete svoje.

DANOVY PORTAL DANOVY PORTAL

Elektronické sluzby Finanni spravy Ceské republiky Elektronické sluZby Finanéni spravy Ceské republiky
Dafiovy portal » Pihlaseni ke sluzbam Darlovy_portél » Pfinlaseni ke sluzbam
Prihlaseni uzivatele ke sluzbam aplikace EET Prihlaseni uzivatele ke sluzbam aplikace EET
Zména hesla Zména hesla
Jedné se o prvni pfihlaseni, je vyZadovana zména hesla. [ Nazev uZivalele A1385595
Nazev uzivatele A1385595 Heslo bylo Usp&sné zménéno.
Pokra&ovat
Nové heslo

Zopakujte nove heslo Zadost o autentizaéni udaje do EET &

Upozornéni:
Po 30 minutach nedinnosti miZete byt z aplikace automaticky odhla3eni. Budete-li chiit pokragovat v praci s nevefejnou B4
Pro odhlaeni se z personalizované &asti aplikace je nutné vidy pouZit volbu "Cdhlasit se” z pravého horniho rohu off

Nastavit nové heslo || Zpét na nové pFinidseni

Po Uspésné zméneé hesla se dostanete na vstupni stranku, na které kliknéte na polozku
,Provozovny“ v hornim menu.

UzwvareL @

POPLATNIK ©

DANOVY PORTAL

Elektronické sluzby Finanéni spravy Ceskeé republ

eanT, v s
—

A cuow _Vame o

VSTUP EET POPLATNIK PROVOZOVNY Ve ATELE SOUCTY TRZBY AKTIVITY ODHLASIT SE

Darlovy portal » Sluzby EET » Evidence trzeb Dnes je 6.11.2019
Vstupni stranka sluzeb elektronické evidence trzeb

DIC: CZ27951332, OH DEER s.r.0.

Vstoupili jste na stranky, které umozfuiji spravu Gdajti pro evidenci trzeb podle zakona 112/2016 Sb., o evidenci trzeb (dale jen “ZoET*). Na strankéch jsou dostupné sluzby pro spravu certifikatd a provozoven (§ 15 a § 17 ZoET) a pro ziskani informaci dle § 26

ZOET (napf. o trzbach). Nékieré sluzby nemus bjt dostupné s ohledem na pfidglena opréavnéni uzivatele a také s ohledem na postupnou Uginnost zakona (§ 38 ZoET).

Informace o sluzbach

Ve sluzbé POPLATNIK je mozné ovafit viastni tdaje, které o poplatnikovi Finanéni sprava eviduie, a celkové (daje z evidence trzeb.

Nemte evidovany Zadné provozovny, ve kterych by mohlo dochazet k uskuteénéni trzeb podiéhajicich evidenci trzeb (§ 4 ZOET). K evidenci a spravé provozoven poplatnika (§ 17 ZoET) slouzi sluzba PROVOZOVNY .
Pfidslena Cisla provozoven jsou Gdajem, ktery musi byt povinné obsazen v datové zpravé s Gdaji o evidované trzbé (§ 19 odst. 1 pism. b) ZOET) a dale také uvadén na iétence (§ 20 odst. 1 pism. c) ZOET).

Pokud poplatnik nema pridélené DIC nebo nema evidovanu zadnou provozovnu, nelze mu vydat platné certifikaty (§ 15, § 16 a § 17). V takovém pfipadé neni tato volba dostupna ani v nabidce sluzeb.

Ve sluzbs UZIVATELE je mozné pfidé i spravovat jejich hesla a kontaktni tdaje pro i. Dale je mozné u role pro préci s jednotlivymi sluzbami EET. Spravovat Ize véechny uzivatele
s pfistupem k poplatnikovi, ktery je uveden v zahlavi. Spravu udam jinych uZivatel maZe provadét jen uZivatel s roli Administrator.

Sluzba SOUCTY umoziiuje zobrazovat souéty evidovanych trzeb (v souladu s §26 ZoET) podle Gasovjch obdobi, provozoven a zplisobu evidovani trzeb. K dispozici jsou soudty trzeb z (dajt zaslanych predchozi den a stari.

Ve sluzbé TRZBY je mozné zadat pozadavek na ziskani evidovanych Gdajt trzeb v detailni podobs tak, jak jsou ulozeny v systému.
Zadosti o detailni Gdaje jsou zpracovavany maximaing do 7 dnd. Vysledny soubor je pak 30 dnd pfistupny ke stazeni.

Sluzba AKTIVITY umozfiuje zobrazovat historii pristupti a zmén provadénych véemi uzivateli s pristupem k poplatnikovi. Prohlizent historie provadénych akei uzivateld je pfistupné jen uZivateli s roli Administrétor.

Provozovnu zalozite kliknutim na tlacitko ,Nova provozovna“.

Domovska stréanka dafiového portalu

DANOVY PORTAL

Elektronické sluzby Finanéni spravy Ceské republiky

\t UzivateL :
Lo

PoPLATNIK :

VSTUP EET POPLATNIK PROVOZOVNY UZIVATELE TRZBY AKTIVITY ODHLASIT SE

Dariovy portdl » Sluzby EET » Evidence trzeb » Provozovny Dnes je 6.11.2019

Prehled aktualnich provozoven @

+ Nové provozovna
Nejsou evidovany Zadné aktuéini provozovny.

Historie provozoven

Zobrazeni historie zmén v dajich o provozovnéch, prehled zrugenych provozoven.
Udaje o provozovnéch nebyly v minulosti aktualizovany, ani nebyly provozovny rugeny.

Import a export

Davkové nahrani novjch provozoven ze souboru (format CSV), export zalozenych provozoven do souboru, stazeni obsahu Siselnik prevazujicich ginnosti a obci.
Import a export

KR[]K @  REGISTRAGE PROVOZOVNY NA DANOVEM PORTALU




Vyplnte informace o provozovné a kliknéte na ,Zalozit provozovnu®.

DANOVY PORTAL

Elektronické sluZby Finanéni spravy Ceské republiky

VSTUP EET POPLATNIK PROVOZOVNY CERTIFIKATY UZIVATELE SOUCTY TRZBY

Darovy portal » SluZby EET » Evidence tr?eb » Provozovny

Zalozeni provozovny

Informace o provozovné

azev
1epovinny Udaj, slouzi pro
potieby poplatnika)

Vz
Prevazujici éinnost * - =
Typ provozmvy * ® stz © Mobiini © Virtuaini
Lokalizace Adresa stale provozovny . )
Ulice C. popisné nebo evidenéni * C. orientaéni
|
Obec * psC*

* Povinné Udaje
* Zalozit provozovnu | | Stomo |

Po zalozeni provozovny ji Danovy portdl zobrazi v seznamu provozoven
a prideéliji ¢islo, které si nékam zapiste, protoze ho bude nutno zadat do MySalonu
v zavérecné fazi nastaveni. Toto je velmi dulezité.

DANOVY PORTAL ey

. e e N s
Elektronické sluzby Finanéni spravy Ceské republiky RN

PoPLATNIK :

VSTUP EET POPLATNIK PROVOZOVNY CERTIFIKATY UZIVATELE SOUCTY TRZBY AKTIVITY

ODHLASIT SE
Dariovy portal » Sluzby EET » Evidencetrieb » Provozovny.

Prehled aktualnich provozoven @

Dnes je 6.11.2019

Filtr vypisu provozoven

Cislo provozovny Nazev Typ provozovny | Stav
Stala ) Aktivni
Mobilni ) Prerusené
Virtualni © Vsechny
Filtrovat

Seznam provozoven

+ Nova provozovna tivovat | | Prerusit | Zrusit

(1) | &isloprovozovny | = Nézev | Lokalizace Typ | Stav
Zde je
‘oZet zaznam: 1

vase cislo
provozovny. Historie provozoven

Zobrazeni historie zmén v udajich o a prehled Seny
Nékam si Udaje o provozovnéch nebyly v minulosti aktualizovany, ani nebyly provozovny ruseny.

ho zapiste,
je dulezité.

SEM SI MUZETE ZAPSAT
CiSLO PROVOZOVNY:

KR[]K @  REGISTRAGE PROVOZOVNY NA DANOVEM PORTALU




KROK 3

ZISKANI EET CERTIFIKATU PRO MYSALON

Kliknéte na odkaz ,CERTIFIKATY"

PopLATNIK ©

DANOVY PORTAL

nické sluzby Financni spravy

VSTUP EET PROVOZOVNY CERTIFIKATY u TRZBY AKTIVITY ODHLASIT SE
Dartovy_portél » Sluzby EET » Evidence trzeb » Provozovny Dnes je 6.11.2019

Prehled aktualnich provozoven @

Filtr vypisu provozoven

Cislo provozovny Nézev Typ provozovny | Stav
Stala ) Aktivni
Mobilni *) Prerusené
Virtuaini © Vsechny

Filtrovat

Na této strance kliknéte na odkaz
“Vstup na stranky certifikacni autority pro spravu certifikat(”.
Pozor, dalsi stranka se Vam otevfie v novém okné!

DANOVY PORTAL ey

o - ) g . = - o = RTINS S <
Elektronicke sluZby Finantni spravy Ceske republiky v = o 4 e, B

mmamr T S

VSTUP EET POPLATNIK PROVOZOVNY CERTIFIKATY UZIVATELE souc

Dafiovy portdl » SluZby EET » Evidence trfeb » Cerfifikdty
, u gmw , o

Sprava certifikata B

DIC: CZ04277341, Gris magazine s.r.o.

V otevieném novém okné& nebo zaloZce prohliZzece pokracujte v &innosti spravy certifikatd. Pokud nedoSlo k pfesmérovani na sluzby certifikacni autority, zkontrolujte zabezp)
Internet, zda umoZfiuje otevieni novych oken, zkuste kliknout na odkaz CERTIFIKATY znowvu, nebo kontaktujte technickou podporu pomoci odkazu ePodpora v dolni Easti s

Vyberte si z nasledujicich odkazl na sluZby certifikaéni autority ten, ktery je uveden pod DIC, jehoZ certifikéty cheete spravovat. Prvni odkaz pouZijte pro spravu certifikdtl pro své nyngjsi DI

Aktualni DIC




Na dalsi strance kliknéte na
,Vytvorit zadost v prohlizeci*.

V novém okné kliknéte na polozku
,Novy certifikat“ v hornim menu.

DANOVY PORTAL

SEZNAM CERTIFIKA

Zadost o certifikat

DANOVY PORTAL

NOVY CERTIFIKAT | SEZNAM CERTIFIKATO

Brmace o piihlaseném uzZivateli
VYTVORIT ZADOST V PROHLIZECI

. Pokud neméte pfipravenu zadost pro Vase zafizeni a chcete Zadost vytvofit pfimo v prohliz
Uzivatelské jméno pér KIicd a veFejny Kiit bude pougit k pripravé Zadosti. Po odesléni Zadosti a vydan certifikd
formé PKCS#12 souboru na disk pro dalsi pouziti.

pIC

Email pro upozornéni® adresa neni nastavena(

NAHRAT ZADOST ZE SOUBORU

Pokud mate jiz pfipravenou Zadost k odeslani certifikacni autorité, prosim zvolte tuto mozn
- - Tl e 1 2 2 o kli¢ o délce 2048 bitdl. Z Zadosti bude vyuZit pouze tento kli¢ pro ovéFeni viastnictvi soukror|
0d Vaseho posledniho prihlaseni nebyly vydany zadné nové certifikéty. automaticky die phhléSeného ulivatele,

Certifikaty vydané od posledniho pfihlaseni

Zvolte si heslo k certifikdtu. Heslo si zapamatujte nebo nékam zapiste, budete ho
potfebovat ve dvou dalSich krocich nastaveni.

Vlozte heslo pro soukromy kli¢

Po zadani hesla bude ve Vasem prohlizeci vygenerovan soukromy a vefejny kli¢. Soukromy bude v prohlizeci uloZen, chrénény zadanym
heslem. Na zakladé veFejného vytvofime Zadost, kterou nasledné odeSlete certifikaéni autorit&. Generovani kli¢t mdiZze n&jakou chvili trvat,
v zavislosti na vykonu pouZzitého zafizeni a prohlizece.

SEM SIMUZETE
ZAPSAT SVE HESLD:

VloZte heslo

Do nepovinné poznamky muzete napsat napr. ,Certifikdt MySalon“, nebo nechat pole
nevyplnéné. Kliknéte na “Odeslat Zadost”.

DANOVY PORTAL

UZIVATELSKE JMENO:

SEZNAM CERTIFIKATO KONCIT PRACI S CA

vl

Podani zadosti

MIICZzCCAUSCAQAWI jELMAKGA1UEBhMCQ10XEZARBGNVBAMTCkNaMjc5SNTEZMzIw
ggEiMAOGCSqGSIb3DOEBAQUAA4IBDWAWGgEKAOIBAQDUzrdnxb1/zAAfqbUs /QjL
gtsKDhYzgZ 68Tkl Y9GW7tNIAIW521TXXYL4BYrLMUL£ luyt8+UQ4kusXE
Zye2D/Bb008b1OFOX3VZWNJIP0aXIt9yH2c511fYauqomL980o1dkjByltPwAzj/pb
r6GnlmKRt 1UxsDkKw/xRC8z811u6Shqi IAhqmaJCCOtX4faBUfokYSXUOOU muWI
61m2EQNmSY4AVWKLU1QG4GHLMKbEPFCGAEZ+uI9Y+MM2u97KYqiJK6nwAODSLAVN
2pILCP+2%6rSnOrTgcADE7+0b1Ep1+QyQ06R1i15£IJTFZUuPVEL1SXrBbJ/QV6viMIRX
AgMBAAGgADANBgkqhkiG9IwOBAQUFAAOCAQEAOMaA41D5hT9XPN7CbV3cxaU7ugrR
LLUeVDUHvZdmdd88a2£ETE/VNUw+0GDmG1c/0r8CwT+1GGSmZIVgIAuZCGYZSKLO
Ns+ekK///afaORX1HWKtV7AXDAwb7gVwso00£jolImIgtAvNmE4rcaPQ+£KIYREzZ
Gx6v+BSIVSk3r0jlpyazOTCVBT]/d51qwiNDLi+5KApl4TS£h89X1/EOR4U/HuD4
qw0OHINJTt6rsD4sMOTjbmEw3qrtxPfUQfccz+LDX1£2Kr IduSmeizk8qESRD/ROL
GoLQlJzcbbeEIZk2mxpFeHa2LO0sS50smMb21SMGgRO1 fwYoyxC7NEUCeDw==

VloZte nepovinnou poznamku k Zadosti

m Odeslat Zadost
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Znovu zadejte své heslo k certifikatu, ktery jste si zvolili pfed chvili. Budete ho potfebovat
7 jesté jednou v zavérecné fazi nastaveni. Po zadani hesla kliknéte na “Potvrdit”.

Vlozte heslo pro soukromy kli¢

Po zadani hesla bude ve VaSem prohlize¢i vygenerovan soukromy a vefejny kli€. Soukromy bude v prohlize¢i ulozen, chranény zadanym
heslem. Na zakladé veFejného vytvorime Zadost, kterou nasledné odeslete certifika¢ni autorité. Generovani kli¢t mdize néjakou chvili trvat,
v zavislosti na vykonu pouZitého zafizeni a prohlizece.

VloZte heslo

Kliknéte na tlacitko ,Vytvofrit exportni soubor” pro vytvoreni certifikatu. Dafnovy portdl pak
vytvori certifikdt a nabidne Vam ho ke stazeni do pocitace.

- ’ , ?\3—_—' DpI¢:
PA N OVY PO RTA L ERazwmbewn UZIVATELSKE JMENO:

Zadost o certifikat ID 98fbad...7a96e7

Certifikat
Stav v Platny

Sériové islo

Datum vydani 6. 11. 2019 9:28
Datum expirace 6. 11. 2022 9:28
Poznamka

S =

Kliknutim na ,Stahnout exportni soubor® stéhnete certifikat na do pocitace.

Je tfeba jej stahnout hned, protoze pozdéji to nebude mozné.

Pokud ho nestdhnete hned, budete ho muset pozdéji zneplatnit a vytvofit si novy.
Soubor ma pfiponu .pkcs12 a nejcastéji se uklada do slozky “Stazené soubory”.

Export do PKCS12

Exportni soubor byl vytvoFen, nyni jej miiZete uloZit na disk.

Stahnout exportni soubor
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ZAVEREGNA FAZE NASTAVEN|

Stazeny certifikat nahrajte z pocitace do aplikace MySalon v sekci “Nastaveni EET”.
Zaroven zde vyplnite heslo k certifikatu (strana 7, krok 5), které jste si zvolili pred
chvili, a ¢islo provozovny, ktery Vam pridélil Danovy portal pfi registraci provozovny
(strana 5, krok 9), a které jste jsme Vam doporucili si nékam zapsat.

A7 budete mit vSe vyplnené, kliknéte na tlacitko “Ulozit zmény”.

To vSe je treba udélat ve webové verzi aplikace na pocitaci (na strankdch www.mysalon.cz),
ale neméjte strach, toto nastaveni se projevi i ve Vasi mobilni verzi.

{a MySalon [E] Pokiadna o7 Piehledy £} Salon @ FH  Filip Huddk v

Nastaveni EET

zde Zadejte Cislo provozovny-
cislo provozovny

EET méd
v

Zde nahrajte certifikat obdrzeny od finanéniho Gradu zde nahrajte certifikat
. Heslo
zde zgc':le!te -
heslo k certifikatu

Ulozit zmény

NYNIJSTE
PLNE PRIPRAVENI
PRO EET

Dalsi informace ziskate na infolince Danoveho portalu: 225 092 392
nebo na strankach www.etrzby.cz
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